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A Fischer Mor Porcelanipari Szakképzo Iskola Hazirendje

A Fischer Mor Porcelanipari Szakképzd Iskola azoknak a didkoknak az iskoldja, akik
valamely valasztott porcelanipari szakképesitésben kivalo tudassal kivannak rendelkezni,
amellett igénylik személyiségiik folyamatos fejlesztését, elfogadjak az iskola és a Herendi
Porcelanmanufaktura Zrt. értékeit és szellemiségét.

Az iskola tanuloitol elvarjuk, hogy a Szakmai Programunkban kifejtett célkitiizések és értékek
elfogadasaval végezzék munkajukat, erdsitsék az iskola szellemiségét. Tanulményi
kotelezettségeik teljesitése mellett vallaljanak részt az iskola egyéb tevékenységeiben, tartsdk
be az iskola, a manufaktira rendjét és a Hazirendben foglalt szabalyokat, tevékenységiikkel
erdsitsék osztalyuk és az iskola kozosségi életét, gazdagitsdk az iskola hagyomanyait!
Magatartasuk, megjelenésiik, beszédiik és viselkedésiik legyen méltd az intézmény irott és
iratlan szabalyaihoz és normaihoz.

A modositasokkal érintett részek ddlt betiivel szedve!

A Hézirendben hasznalt fogalmak, roviditések értelmezése:

Didk, tanuld: mindkét fogalomba beleértve az iskolankkal felndttképzési jogviszonyban allo
képzésben részt vevo személyeket is.

Oktatok: ideértve a gyakorlati képzéhelyek szakoktatoit is.

Gyakorlati képzo helyek: gytjtéfogalomként hasznélva idetartoznak az agazati tanmiihelyek,
a gyakorlati oktatas tanmiihelyei, a szakiranyu oktatas dualis képzéhelyének tanmiihelyei.
Nyari gyakorlat, a szorgalmi idészakot kovetd szakmai gyakorlat: Gsszefliggd szakmai
gyakorlat, egybefliggd szakmai gyakorlat.

SZP: Szakmai Program

SZMSZ: Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

DOK: Didkénkormanyzat

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szakképzésrdl szolo torvény (tovabbiakban Szt.) értelmében az iskola életével
kapcsolatos egyes kérdéseket a Hézirendben kell szabalyozni. A Hazirend tartalmat
emellett érintik a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasi rendelete, valamint ezek
érvényben 1évé modositasai, tovabbad a fenntarté és a gyakorlati képzohely altal
meghatarozott szabalyok.

2. A tanul6 az intézménybe torténd beiratkozassal, a tanuldi/felndttképzési jogviszony
1étesitésével elfogadja az iskola nevelési alapelveit, ezzel egyiitt tiszteletben tartja az
iskola értékrendjét. A Hézirend el6irasai a tanuldkon tul vonatkoznak a pedagogusokra,
az iskola mas alkalmazottaira, szerzddéses jogviszonyban all6 munkatdrsira és a
sziilokre, gondviseldkre.

3. A Hazirendben foglaltak megtartasa azoknak is kotelessége, akik kapcsolatba keriilnek
az iskolaval, részt vesznek feladatainak megvaldsitasaban, illetdleg igénybe veszik,
hasznaljak helyiségeit, 1étesitményeit.

4. A Hézirend, valamint az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak betartasa az
iskola minden tanul6jénak kotelessége.

5. A Hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi
1don kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan
az iskola szervez, é¢s amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

6. A Herendi Porcelanmanufaktara Zrt. szakoktatoi, gyakorlati iranyitoi és a mitkodésében
érdekelt teriiletek az iskolai Hézirend szabalyainak megfelelden az intézménnyel
egytittmikodnek.



7. A Hazirend megsértése fegyelmezd intézkedést vagy fegyelmi biintetést vonhat maga
utan.

2. A TANULOI JOGOK GYAKORLASAVAL KAPCSOLATOS RESZLETES
RENDELKEZESEK

Osztalykozosség

Elén az osztalyfonok all, akit a szakmai vizsgak befejezéséig az igazgatd jeldl ki. Az
osztalyk6zosség a tagjaibol vezetdséget valaszthat.

A koznevelési torvény és végrehajtasi rendeletei részletesen tartalmazzak a didkok egyéni és
kollektiv jogait. Az iskola Szakmai Programja, Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és
Hézirendje az iskola honlapjan barmely érdekl6dd rendelkezésére all. A Szakmai Programrol
tajékoztatast — munkaidében — az iskolavezetéstdl lehet kérni.

A tanuldi jogok gyakorlasanak bizonyos kérdéseit a Hazirend tartalmazza a kovetkezok
szerint:

1.

2.

10.

Iskolankban a gyermeki jogok érvényesiilését a didkonkormanyzatot segitd tanar
biztositja.

A tanulok a jogaik gyakorlasdhoz sziikséges informaciokat az osztalyfonoktol,
sziiloktol, a didkonkormanyzattol, a didkkozgyllésen és a faliGjsdgon keresztiil
kaphatjak meg.

Ha a tanuldnak az iskola életével kapcsolatos kérdései vannak, vagy jogai gyakorlasaban
sérelem éri, fordulhat az osztalyfénokéhez, a didkonkormanyzatot segitd tanarhoz, az
ifjusdgvédelmi feleldshoz vagy az iskola igazgatdjahoz.

Az iskola életével kapcsolatos kérdésekben a tanuldk véleményt nyilvanithatnak az
osztalyfonoki oran, a diakkozgytilésen €s a didkonkormanyzaton keresztiil.

A gyakorlati tantargyak esetében az osztalyokban szakmankénti csoportbontasokat
alkalmaz az iskola.

A tanulok, a tanulokdzosségek érdekképviseletét a didkdnkorméanyzat (DOK) latja el.
Jogkoreit jogszabaly €s az intézményi Szervezeti és Milkodési Szabalyzat (SZMSZ)
rogzitik. A DOK és a tanuldk kozti kapcsolatot az osztalyok didkénkormanyzati tagjai
jelentik, akiket a diakénkormanyzat elndkével egyiitt a tanulok a DOK SZMSZ-ben
szabalyozott mdédon valasztjak

Evente a DOK munkaterve szerint didkkozgyiilést kell tartani, ahol minden tanuld
személyesen részt vehet, illetve az osztalyok a didkdnkormanyzati tagjaikon keresztiil
képviseltethetik magukat.

Szakkorok, onképzokorok a tanulok Onkéntes jelentkezése alapjan szervezddnek,
amelyeken az indulasuktél kezdve a részvétel kotelezd. Az iskola altal meghirdetett
szakkorokeért téritési dijat nem kell fizetni, viszont ezeken a foglalkozasokon a tanuldk
sajat eszkozeiket 1s hasznaljak.

Diakkor létrehozéasat kezdeményezhetik a tanulok, ha annak céljai, miikodése nem
ellentétes az iskola Szakmai Programjdban megfogalmazott alapelvekkel, és ha a
didkkor valamennyi tagja a didkkor iilésein az iskolai szabalyzatok eldirasait megtartja.
A didkkor létrehozasarol az iskola igazgatojat tijékoztatni kell. Az iskola a diakkor
munkajat helyiség biztositasaval segiti, melynek igényét az igazgatdval kell egyeztetni.
A sziinetet a tandra tultartdsaval megroviditd tanar a didkok jogait sérti. Harmadszori
Oratiltartds esetén az osztaly, irdsban fordulhat a diakonkormanyzathoz és az
igazgatéhoz. Az Oktatoi testiilet az ligyet 3 munkanapon beliil megvitatja, és visszajelez



11.

12.

az osztalynak. Nem mindsiil tandratultartdsnak, ha a tandr és az osztdly ebben
megegyezett.

Minden osztalyzasra keriild tantargy esetén a didknak joga van indoklas nélkiil irdsban
kimentést kérni. Az ilyen éves kimentések szdma tantargyanként, tanévenként 1 db,
kivétel a félévek utols6 honapjaban. A kétheti egy Oras tantargyak esetén a kimentés
nem jar. A kimentés egy adott tantargy, adott napi minden orajan (kivétel az elébb
emlitett tantargyak), minden szdmonkérési forma aldl mentesit, kivéve a témazaro
dolgozatot, valamint a legaldbb egy héttel korabban bejelentett szamonkéréseket. Ha a
tanulod kimentést kér, azt a tanari asztalon kell elhelyeznie, melyet a tanar aldirasaval
elfogad.

A szocidlisan rdszoruld tanuld tdmogatasa érdekében a tanuld vagy sziilgje 4ltal
benyujtott kérelem alapjan az intézmény vezetdje értesiti a tanuld allando lakhelye
szerinti polgarmesteri hivatalt és gyermekjoléti szolgélatot, és kezdeményezi a tanuld
tamogatasat.

Tanuléi jogviszony megsziinése

Megsziinik a tanuldi jogviszony:

1.
2.

3.

ha a tanulot masik iskola atvette, az atvétel napjan.

ha a tanuld jelentkezik szakmai vizsgara, az utols6 évfolyam elvégzését kovetd elsd
szakmai vizsgaiddszak utolsé napjan.

ha a tanul6 nem jelentkezik szakmai vizsgara, az utols6 évfolyam elvégzését igazolo
bizonyitvany kiallitdsa napjan.

ha a tanul6 tanulméanyainak folytatasara egészségileg alkalmatlanna valt és az iskolaban
nem folyik masik megfelelé szakképzés, vagy a tanulé nem kivan tovabb tanulni, vagy a
tovabbtanulashoz sziikséges feltételek hidnyaban nem tanulhat tovabb.

a tankotelezettség megsziinése utan - ha a sziild a tanul6 egyetértésével, nagykora tanuld
esetén a tanuld irdsban bejelenti, hogy kimarad -, a bejelentés tudomasulvételének
napjan.

ha az iskola kotelez6 foglalkozasairol a Hazirend ,,A tanul6i mulasztasok, késések és
ezek igazolasa” 11. pontjaban meghatarozott idonél igazolatlanul tobbet mulaszt, kivétel
tankoteles tanulo esetén.

a kizaras az iskolabol fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan.

az iskola a tanitasi év utolsd napjan egyoldalu nyilatkozattal is megsziintetheti annak a
tanulonak a tanuldi jogviszonyat, aki nem tankoételes, ha ugyanannak az évfolyamnak a
tanulmanyi kévetelményeit masodik alkalommal nem teljesitette. Az iskolai tanitasi év
utolsé napjan megsziintethetd egyoldalu nyilatkozattal annak a tanulonak a tanuloi
jogviszonya is, aki a nappali rendszert iskolai oktatasban nem vehet részt, feltéve, hogy
az iskolaban nincs felndttoktatas, vagy a tanulé abban nem kivan részt venni.

A TANULOK LEGFONTOSABB KOTELESSEGEI

A tanuldk, kotelességeit az Szt. tartalmazza. E kotelességek teljesitésének bizonyos kérdéseit
a Hazirend tartalmazza a kdvetkezok szerint:

1. A tanul6 kotelessége, hogy

a) részt vegyen a kdtelez6 és a valasztott tanordkon, foglalkozasokon és a szakmai

gyakorlatokon;



b) eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi-gyakorlati kotelezettségének;

c) ¢letkorahoz ¢és fejlettségéhez, tovabba iskolai és szakmai gyakorlati elfoglaltsagdhoz
igazodva, oktatdo feliigyelete, sziikség esetén irdnyitdsa mellett - a Hazirendben
meghatarozottak szerint - kozremiikodjon sajat kdrnyezetének és az altala alkalmazott
eszkozoknek a rendben tartasdban, a tanitdsi orak, rendezvények eldkészitésében,
lezarasaban;

d) megtartsa az iskolai és a gyakorlati tandrai és tanéran kiviili foglalkozasok, az iskola
helyiségei ¢és az iskoldhoz, tartozd terliletek hasznalati rendjét, a gyakorlati
foglalkozasok rendjét, az iskola, szabdlyzatainak eldirdsait. Az iskoldban a tanév elsd
napjan minden tanuld koteles balesetvédelmi, munka-, kornyezet- és tlizvédelmi
oktatason részt venni, amelyet az iskola koteles dokumentalni;

e) Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védd ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellato
tanarnak/oktatonak vagy mads alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola
alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet
¢észlelt, tovabba - amennyiben allapota lehetévé teszi -, ha rosszul érzi magat, vagy ha
megsérilt;

A szakkeépzo intézmény teriiletére a tanulo dltal be nem viheté eszkozok esetében (tiltott
targyak) a 245/2024. Korm. rendelet és a 246/2024. Korm. rendelet elbirasait
alkalmazzuk. Ezek az eszkozok a kovetkezok:

® a kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkozokrol szolo 175/2003. (X. 28.) Korm.
rendelet szerinti kozbiztonsdgra kiilonosen veszélyes eszkoz,

® azon targy, amelynek birtoklasa

o a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrol szolo 2012. évi Il. torvényben vagy

o a Biinteto Torvénykonyvrol szolo 2012. évi C. torvényben
foglaltak szerint biintetendo, vagy

e a tizennyolcadik életévét be nem toltétt szemely részére nem értékesitheto termék.

f) megismerje az iskola kiliritési tervét €s részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban.
(azonos a HPM Zrt. évenkénti gyakorlatdval) Tilizriadd, bombariadd vagy egyéb
rendkiviili esemény esetén pontosan tartsa be az iskola dolgozdinak utasitasait, valamint
az ¢épiilet kiliritési tervben szerepld eldirdsokat (az osztalyfonok, vagy az oktato altal
ismertetett utvonalon hagyja el az épiiletet) ¢és lehetleg minden felszerelést vigyen
magaval.

g) megolrizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola és a gyakorlati képzdhely létesitményeit,
felszereléseit;

h) Az iskola vagyondnak védelme, a tantermek, szaktantermek, szertarak és egyéb
helyiségek leltari targyainak, eszkozeinek, felszereléseinek az eldirasoknak megfeleld
kezelése, megorzeése, a rongaldk elleni erélyes fellépés minden tanuld kotelessége. Az
elkovetett vétségekért minden didk egyénileg és anyagilag felelds. A kart okozo tanulod
anyagilag feleldsségre vonhatd, vagy a helyreallitasra kotelezhetd;

1) az iskola vezetdi, oktatodi, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa;



J) az altalanos emberi egyiittélés szabalyait megtartsa; nem onbiraskodhat;
k) megtartsa az iskolai Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, tovabba a Hazirendben és

mellékleteiben foglaltakat.

A tanuloi kotelességek megszegése fegyelmezd intézkedést vagy fegyelmi biintetést von
maga utan.

A tanul6 kotelessége, hogy a szakmai vizsgdja sikeres befejezését kovetden - feltéve,
hogy nem Iétesitett foglalkoztatdsi jogviszonyt - hadrom éven beliil - jogszabalyban
meghatdrozottak szerint - a palyakovetési rendszernek az iskolaban megszerzett
szakképesitése hasznosulasaval kapcsolatban adatot szolgaltasson.

AZ ISKOLAI MUNKARENDDEL, AZ ISKOLAI FOGLALKOZASOK
RENDJEVEL, AZ ISKOLA HELYISEGEINEK, ESZKOZEINEK
HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

A Szakképzo Iskola munkarendje

1.

A tanév szorgalmi idészakéban az iskola munkanapokon reggel 6.30 oratol este 18.00
oraig, pénteken 16.00 6rdig tart nyitva, de évente az igazgatd altal meghatdrozottak
szerint.

Tanitasi sziinetek alatt az iskola nyitvatartasi rendjét az igazgatd szabalyozza ¢€s teszi
kozzé.

Szombati napokon, esetleg vasarnap, az iskola nyitva tartdsa a szervezett programokhoz
igazodik az igazgato utasitasa szerint.

A sziil6i szervezet és a diakonkormanyzat egyetértésével az iskolaban az elsé elméleti
tanitasi ora kezdete: 7.15 ora. A tanul6 a tandra kezdete eldtt legalabb 5 perccel munkéra
alkalmas allapotban kdoteles megjelenni.

A délutani foglalkozasok altalanosan 14.30-t6] kezdddnek, illetve a foglalkozast tartd
oktatéval megbeszéltek szerint. Két egymast kovetd foglalkozas Osszevontan sziinet
nélkiil is tarthato.

Ha a tanul6 bejott az iskoldba, akkor a tanitds vége eldtt csak az osztalyfonok, az 6
tavolléte esetén a kdvetkezd oOrat tartd oktato irasos engedélyével mehet el. Az engedély
nélkiili tavozas miatt mulasztott ordk igazolatlan 6ranak szamitanak, akkor is, ha utolag
igazolast hoz a mulasztasrol. Kiskort tanulonak csak akkor adhat6 engedély a kilépésre,
ha azt a sziilé/gondviseld azt eldzetesen irdsban (levélben vagy e-mail utjan) kérte
(kivéve a rendkiviili eseteket, pl. rosszullétet stb.). Vagyonvédelmi és munkafegyelmi
okok miatt a tanuldk az iskolaba 7.15 és a tanitas befejezése kozott csak a fobejaraton
keresztiil érkezhetnek, €s azon keresztiil tdvozhatnak. A fébejarat ajtajat az iskola az
orarendje és programjai figyelembevételével lehetdség szerint 7.30 és 12.00 kozott zarva
tartja.

Lyukasora esetén, az lires osztalyteremben, vagy a zsibongdban varakozzanak, indokolt
esetben az osztalyfonok engedélye alapjan hagyhatjak el az iskola épiiletét.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A tantermekben - tanora alatt - csak a teremrend szerint beosztottak tartézkodhatnak.
Berendezési targyak mozgatasa csak az oktato vagy az iskola valamelyik dolgozdjanak a
jelenlétében és iranyitdsa mellett lehetséges. A testnevelési oran tanuldk a zsibongdban
csak a testneveld tanar engedélyével tartézkodhatnak.

Az utols6 tanitdsi 6ra utan a tanulok a Hazirend betartdsa mellett az iskola altal
szervezett foglalkozasok, kulturalis, sport és szérakoztatd rendezvények ideje alatt ezek
helyszinén, vagy a zsibongoban tartozkodhatnak az iskolaban.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon ¢és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos
tigyeket intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatol vagy
megbizottjatol engedélyt kaptak.

Munkasziineti napokon az iskoldban (a szervezett programok kivételével) senki sem
tartozkodhat, ellenérzés céljabol csak az igazgato és helyettese 1éphet be.

A tantermek zarva vannak. Reggel a tanterem kulcsat az elséként érkezd tanuld a
titkarsagrol kéri el. A tanulok tanoraik kezdete elott legalabb 10 perccel érkezzenek meg
az iskolaba. Amennyiben a tanulé kordbban érkezett, vagy az osztalytermében tanitas
folyik, a zsibongdkban varakozzon az Or4jara, a folyosén hangoskodassal a
tantermekben folyo tanitast nem zavarhatja.

Minden osztalyban a hetesi teenddket két tanuld latja el a hetesi beosztas és az
oktatokkal tortént megegyezés szerint. A hetesi teenddk jelenlét esetén nem
atruhazhatok.

Az iskolai helyiségek haszndlatanak atengedése egyéb, az iskolaval nem tanuldi vagy
feln6ttképzési jogviszonnyal rendelkezdk részére vagy nem oktatasi célra a fenntartonak
az igazgatd ¢s a fenntarto képviseldje kozos megegyezésével torténhet.

Az elméleti tandrdk 45 percesek, becsengetéstdl kicsengetésig tartanak. Az orakozi
sziinetek 10 percesek.

A tandra védelme a didkok és a tanarok kozos feladata. A tanuldk becsengetéskor a
teremben tartozkodva varjak a tanart.

Kicsengetéskor a tanar befejezi az orat. A sziinetekben a szaktantermek, egyéb zart
helyiségek ¢és az irodak kivételével a didkok az iskola egész teriiletén tartozkodhatnak,
ha az id6jaras megengedi, a szilinetet az udvaron is tolthetik.

A szakiranyu gyakorlat foglalkozasi rendjérél a tanévenkénti aktudlis orarend ad
tajékoztatast, valamint a melléklet gyakorlati tanmiihelyeinek Hazirendjei tartalmazzak.

A didk szamara a tanitasi id6 az adott napi elsd tanitdsi orajatol az adott napi utolsod
tanitasi Orajaig tart.

Csengetési rend az iskolaban:

Tanora/Sziinet | Kezdédik | Vége Megjegyzés

0. ora 6.00 7.00 -

1. Ora 7.15 8.00 Kozismereti- vagy szakmai oktatas

Sziinet 8.00 8.10
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2. 6ra 8.10 8.55 Kozismereti- vagy szakmai oktatas
Sziinet 8.55 9.05

3. 6ra 9.05 9.50 Kozismereti- vagy szakmai oktatas
Sziinet 9.50 10.00

4. 6ra 10.00 10.45 Kozismereti- vagy szakmai oktatas
Sziinet 10.45 10.55

5. Ora 10.55 11.40 Kozismereti- vagy szakmai oktatas
Sziinet 11.40 11.50

6. Ora 11.50 12.35 Kozismereti- vagy szakmai oktatas
Sziinet 12.35 12.45

7. 6ra 12.45 13.30 Kozismereti- vagy szakmai oktatas
Ebéd sziinet 13.30 14.30

Tandran 14.30 16.00 Kozismereti- vagy szakmai oktatas
kiviili

foglalkozasok

A tanitasi orak rendjének biztositasa érdekében a tanul6 nem folytathat a tanitasi 6ran
olyan tevékenységet (pl. fegyelmezetlen viselkedés, étkezés, mobiltelefonozas), amely a
tanulds folyamatat akadéalyozza, tobbi didktarsat vagy az Orat tartd tanar munkdjat
zavarja. A tanulé az 6rai munka vagy annak egy része alol, megfeleld indoklassal az
oktatotol kérhet felmentést. A munka aldl felmentett tanuld a teremben marad (a
tornatermet sem hagyhatja el) és nem zavarhatja az orat.

A foétkezésre biztositott sziinet az aktualis tanitasi nap orarendjéhez igazodik f6 szabaly
szerint, altalanosan az utolsd tanitasi orat kovetden kertiil kiadasra. Az iskolai csengetési
rendtdl eltérden kivételt képeznek azok az oktatasi napok, amikor iskolai és/vagy
gyakorlati helyszini tandrak is vannak azonos napon.

A tanuldinknak a Paletta étterem kindl lehetdséget ebédelésre. Mivel az ebédlét masok
is hasznaljak, keriilniiik kell a hangoskodast, és mindenkitdl elvarjuk a kulturalt
viselkedést. Az ebédloben csak az ott étkezd tanulok tartézkodhatnak.

Az oktato koteles a témazard dolgozat varhatd darabszamardl és idépontjarol a didkokat
a tanév kezdetekor tdjékoztatni. A témazard dolgozat pontos idépontjat az oktatd koteles
egy héttel korabban bejelenteni. Egy tanitasi napon kettdnél tobb témazaré dolgozat nem
irathat6. Témazard dolgozat aldl nincs kimentés. Elore bejelentett témazard dolgozatrol
torténd igazolatlan hidnyzas esetén a tanar elézetes egyeztetés nélkiil, a tantargy barmely
orajan megirathatja a potlo dolgozatot.

A megirt dolgozatokat az oktatd 10 tanitasi napon beliil kijavitja és értékeli.

Az oktatok az altaluk adott osztdlyzatokat a KRETA rendszerben rogzitik, melyekrdl a
tanulok, kiskoru tanuldk esetében sziilok és gondviselok a rendszerbe torténd belépést
kovetden tajékozodhatnak (https://fischermoriskola.e-kreta.hu/). A sziiléi/gondvisel6i és
a tanuléi belépéshez sziikséges felhasznalonevet és belépési kodot a KRETA rendszer
automatikus generalja, melyeket az osztilyfonok a tanév elején a didkoknak
kinyomtatva atad, a sziiloknek, gondviseloknek e-mail formajaban megkiild.

Az iskola, a tantermek, szaktantermek ¢és gyakorlati tanmiithelyek rendjének,
tisztasaganak megovasa minden tanuld kotelessége. A tanulok torekedjenek arra, hogy a
tantermeket kellemessé, esztétikussa alakitsak. A dekoracio elkészitésénél vegyék
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figyelembe, hogy az iskola teriiletén rekldmtevékenység illetve politikai agitacié nem
folytathato. Kiilondsen tiltott olyan plakat, fénykép, targy stb. elhelyezése, amely
félelemérzetet kelt, erdszakra buzdit, dohanyzdsra vagy alkoholtartalmu ital
fogyasztasara, vagy egyéb tudatmddositod szerekre hivja fel a figyelmet, sérti a kozizlést.

A tantermekben nem hasznalhatéak nagy teljesitményli elektromos berendezések.
Felszerelésiiket, taneszkozeiket a tanitas befejezése utan a tanulok nem hagyhatjak a
termekben. A szaktantermek és gyakorlati tanmiihelyek rendjére vonatkozo specidlis
eldirasokat az oktatok az elsd tanitasi 6ran ismertetik.

A tanuld altal az oktatds-nevelés soran alkotott vagyoni értékii szellemi és targyi
alkotasat mas tulajdonosra nem ruhdzhatja at, igy a tanuldt a termékért dijazas nem illeti
meg.

A gyakorlati tandrakon késziilt alkotasokrdl a tanulmanyok megkezdésétdl a szakmai
vizsgdig a gyakorlati oktatdst végzé rendelkezik a HPM Zrt. ide vonatkozé
vezérigazgatoi utasitasa alapjan.

A tanorakon, foglalkozasokon késziilt munkak, valamint az iskola falat, kiallitasait
diszit6 alkotasok legjobbjait az oktatdé valamint az iskola igazgatdja archivalhatja, és
kovetendd példaként mutathatja be a kdvetkezd évfolyamoknak.

Az iskola teriiletén barmilyen kép, hang- vagy filmfelvétel csak az osztalyfondk, az
oktato vagy az igazgatd engedélyével készithetd. Tanitasi 6ran ki kell kérni az orat tartd
oktatd engedélyét is.

Hasznalataban korlatozott targyak kére: A tanulo telekommunikdacios eszkozét,
kiilonosen a mobiltelefonjat, kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozét és
internetelérésre alkalmas okos-eszkozét kikapcsolt, de legalabb némitott tizemmodba
koteles az orarend szerinti elso foglalkozas megkezdése elott az utolso foglalkozas
végeig leadni/letenni az iskola/oktato dltal kijelolt helyre. A tanora tartalmatol fiiggéen
a mobiltelefon és ezen eszkozok tanorai hasznalatarol és szabadlyairol tantargyankeént az
oktatok rendelkezhetnek. A tanulo az iskolaban mobiltelefont, elektronikus eszkozt csak
engedely esetén tolthet. A tanmiithelyek ide vonatkozo szabdlyait a tanmiihelyek
Hazirendje tartalmazza.

Az oktatd is koteles a tanoran pontosan megjelenni. Ha az oktato a becsengetés utan 10
perccel nem jelenik meg a tanteremben, a csoport egy tagja jelenti a titkarsagon, a
tanariban vagy az igazgatdiban.

A tanterembe érkezd oktatot az osztaly felallassal kdszonti. Minden tanuldénak elemi
kotelessége az emberi kapcesolatok, az udvariassag szabalyainak maradéktalan betartéasa.
A tanulok kotelesek keriilni a durva, izléstelen, tragar beszédet, valamint az intim
megnyilvanulasokat. Az oOrai ragogumizds a jol érthetd orai kommunikacid segitése
érdekeében tilos!

A tanoran kiviili foglalkozésok valasztdsa nem kotelezd, azonban a valasztott
foglalkozasok latogatdsa az oktatoval egyeztetett idépontok alapjan mar kotelezdek,
tovabba az oktat¢ altal felzarkéztatd foglalkozasra kotelezett tanulonak is.
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Az 4gazati- ¢és dualisgyakorlati oktatds a Herendi Porcelanmanufaktira Zrt.
tanmuhelyeiben, képzési helyein torténik. Az dgazati alapvizsgat kdvetden a tanulok
szakképzési munkaszerzddéssel/ vesznek részt a szakiranyl oktatasban, melynek
munkarendje a szakképzési torvénnyel Osszhangban a manufaktira munkarendjéhez
igazodik a gyakorlati képzési helyek Hazirendjében foglaltak szerint.

Tanuldinkra a helyi tantervben eldirt egybefiiggd szakmai gyakorlatokon is érvényes — a
helyi lizemi eldirasok mellett - az iskola és a tanmiihelyek hazirendje.

Az osztalykirandulasokon valo részvétel nem kotelezd. Azokat Aaltaldban az
osztalyfonok szervezi tdjékoztatva a sziiloket/tanulokat a varhato koltségekrdl. A tanitas
nélkiili munkanap vagy napok, illetve iskolan kiviili tanitdsi nap, napok keretében
szervezett kiranduldson részt nem vevd tanulok az iskolavezetés iranyitdsaval egyéb
iskolai szervezésii programokon vesznek részt

A tanulmanyi kirdnduldsokon valo részvétel kotelez6. Azokat is altaldban az
osztalyfonok szervezi tdjékoztatva a sziiloket/tanulokat a varhatd koltségekrdl, amely
koltségek egy részét az iskola véllalhatja at.

Az iskolai hagyomanyok apolasaval kapcsolatos feladatokat, a rendezvények idépontjat
¢s szervezési feleldsét a tanév helyi rendje ¢és a didkonkormanyzati terv tartalmazza. Az
iskolai rendezvények elokészitésében, lebonyolitdsdban, lezarasaban a rendezvény
megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell miikddnitik. Az iskolaban,
tanitasi idon kiviil, egy osztalynal tdgabb kort megmozgatd rendezvényeket csak akkor
lehet megtartani, ha el6tte legalabb két héttel a szervezok az osztalyfonokkel egyeztették
a résztvevok korét, az igénybe vehetd helyiségeket, technikai eszkdzoket, dsszeallitottak
a rendért felelds diak vagy didkok csoportjat, feladatait, és felkérték az Ot/Sket segitd
tanart/tanarokat. Rendbontas esetén ennek okozdi, €s mindazok, akik nem tették meg a
szlikséges intézkedéseket a rendbontds megakadalyozasara, fegyelmileg feleldsségre
vonhatoak.

Az iskoléban, az iskola altal szervezett rendezvényeken vagy az iskolat képviselve a
didkok szamara is kovetendd helyes 6ltozkodési és megjelenési szabalyok azonosak,
illetve illeszkednek a munkahelyeken altalaban elvart hétkdznapi 06ltozkodési
normékhoz ¢és szokasokhoz, a helyi eltérések, illem ¢és kovetelmények
figyelembevételével.

Az iskolai megjelenésben elfogadott viselet a nem 4tlatszd, nemi jelleget nem
hangsulyoz6 zart ruhdzat, a combot takaro, térdig éré szoknya/nadrag és a torzset
eltakaro felsé ruhazat.

A megjelenésben nem elfogadott a kihivo, a kozosség tobbségének jo izlését sértd
01tozék és smink.

A megjelenés ¢és viselet egyes esetekben ettdl eltérd részleteit osztalyféndki orakon,
illetve didkdnkormanyzati megbeszéléseken egyezteti az iskolai kdzosség. Az iskola
altal szervezett {linnepélyeken az alkalomhoz ill6 Oltdzet viselete kotelezd! Az
iskoldnkban a ballagasi iinnepségen elvart oltozet ldnyok esetén fehér/vilagos bluz és
sOtét szoknya vagy nadrag, fiuk esetén fehér ing, az Oltonyhoz ill6 zokni, cipd,
nyakkendd.

Kivétel: a végzOs osztalyok a szalagavatojan, illetve a ballagdson, amennyiben az
osztalynak van, sajat egyenruhaban jelenhetnek meg.
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A végz0s tablok/plakettek minél egységesebb megjelenése érdekében a végzds osztaly
osztalyfonoke és a diakok minden év december végéig megallapodnak a megjelenést
szabalyoz¢ feltételekben. (Amennyiben iskolai kiadvanyban, orszdgos vagy megyei
napilapban, helyi vagy orszagos televizioban az osztalykozosségrol felvétel késziil,
torekedni kell az egységes és linnepélyes megjelenésre.)

Egyeb rendezvényeken (szalagavato bal, szinhaz, hangverseny, karacsonyi hangverseny
stb.) tanuldink az alkalomhoz ill§ oltdzetben jelenjenek meg. Unnepélyeken,
rendezvényeken tanuldink tantsitsanak kulturélt, fegyelmezett magatartast.

Az iskola altal iskolén kiviil szervezett programok rendjére ugyanaz vonatkozik, mint az
iskolai programokra.

Az iskolaval szembeni tartozasok kezelését (konyvtar, sportszerek, miiszaki eszkdzok
stb.) az iskolai helyiségek hasznélatanak rendje tartalmazza.

A rajztermi szekrényének rendjéért a kulcs atvétele utdn, minden tanuld egyénileg felel.
A szekrények a didkok szokdasos iskolai rajzi felszerelésének tarolasara szolgalnak. A
szekrények kiilso feliilete nem dekoralhato. A szekrényéhez minden tanul6 egy kulcsot
téritésmentesen vehet at. Amennyiben a kulcsat elvesziti, szekrényét a gazdasagi
irodaban elhelyezett potkulccsal kinyitjak, majd a felszerelésének kivétele utan azt
visszazarjak. A didk 0j kulcsot a szekrényéhez a potlas koltségeinek megtéritése utan
kaphat. A tanuloi jogviszony megsziinésekor, a tanuldi jogviszony sziineteltetésekor,
illetve a tanév végén a szekrények kulcsat le kell adni. Végzds didkok esetén ennek
idépontja az osztaly szakmai vizsgdinak utols6 napja. A tanuléi jogviszony
megsziinésekor a didk koteles a szekrény belsé feliiletét az eredeti allapotba hozni. A
kulcsok leadasa, a szekrények allapotanak ellendrzése az oktatoval egylittmiikodve az
osztalyfonok feladata. A nyari sziinet idejére a didkoknak a szekrényeiket ki kell
iriteniiik €s a tanévzaro linnepély utan nyitva kell hagyniuk.

Az emeleti zsibongdban ¢és a tanteremben elhelyezett szamitogépeket a tanulok
kizarolag a képzéshez, a tanulds-oktatas kiilonboz6 folyamataihoz, feladataihoz
hasznalhatjdk. A szamitégépen a manufaktura halozatan keresztiill az internet
elérhetdség is biztositott, amely hasznalata, az internetrdl valo letdltés naplozasra keriil.
Nagy méretii letoltések csak indokoltan és tanari engedéllyel lehetségesek. Tilos a
warez, a sex, a pornd €s hasonlo adattartalmu oldalak latogatasa! A szamitdogépen csak a
feltelepitett programok hasznalhatoak, ujabbakat kizardlag csak a rendszergazda
jogosult telepiteni.

A hivatalos ligyek intézésének formai:
Ugyfelek fogadasa és a hivatalos iigyek intézése a titkarsdgon 7.30 és 14.30 6ra kozott
torténik.
e aziskola titkarsagan 7.30 és 14.30 ora kozott lehet hivatalos ligyeket intézni,
valamint az iskolatitkari feladatokat ellatd személy munkaidd beosztasa szerint

e didkigazolvany iigyében az iskolatitkart kell keresni

e atanulok az iskolalatogatasi igazolas kiadasaért az iskolatitkarhoz vagy az
osztalyfonokiikho6z is fordulhatnak

A tanulok tdjékoztatasanak formai iskolankban:
e igazgatoi hirdetés
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e iskolai honlap
e faliijsag
e osztalyfonok tajékoztatoja

e oktato tajékoztatdja

Intézményiinkben elektronikus naplé miikodik, amelyen keresztiil tdjékozodhatnak mind
a tanulok, mind a sziilék a gyermekiik tanulmanyi elémenetelérdl, valamint iskolai
hidnyzasaikrol és egyéb az oktatassal kapcsolatos bejegyzésekrol.
(https://fischermoriskola.e-kreta.hu/).

Az iskolai konyvtar allomanya a konyvtar nyitvatartasi idejében rendeltetésszeriien
hasznalhatok.

A tanuldi mulasztasok, késések és ezek igazolasa

A tanul6 eldzetes engedélykérés nélkiil csak rendkiviil indokolt esetben maradhat tavol
az iskolai foglalkozasokrol (pl. varatlan betegség). A mulasztds okat a sziilének,
gondviseldnek, nagykort didk esetében a tanuldnak, ebben az esetben is, a hianyzas elsd
napjan jelezni kell. Ha a bejelentés elmarad, az osztalyféndk intézkedik a mulasztas
okénak felderitésérol.

A tanulé mulasztdsat igazoltnak kell tekinteni, ha eldzetes engedélyt kapott a
tavolmaradasra. A tdvolmaradast a sziild, gondviseld eldzetes kérésére:
e legfeljebb 5 tanitdsi napra, illetdleg tanévenként 5 alkalommal egy-egy tanitasi
napra az osztalyfonok engedélyezheti,
e az iskolai tanitdsrol 2 napnal hosszabb idejii tdvolmaradas engedélyezésérdl az
igazgato az osztalyfonok véleményének meghallgatasaval dont.
e cgy oOranyi hidnyzast az oktatd, egynapos mulasztast az osztalyfonok, ennél
hosszabb hianyzast az osztalyfonok javaslata alapjan az iskola igazgatdja
engedélyezhet.

Az oktatonak, osztalyfonoknek cimzett kérést levélben vagy e-mailen; az igazgatonak
szolot - a tervezett hidnyzast megel6zden legalabb 10 nappal kordbban benyujtva -
kérvényben kell megfogalmazni.

A sziiléi igazolds modja irdsos. A szlild irdsban; levélben vagy e-mailen kéri a
tavolmaradas engedélyezését is. Az engedély megadasa egyben a mulasztas igazolasat is
jelenti. Kivételesen indokolt esetben egy-egy tanitasi orardl vald tdvolmaradasra az
oktat6 is adhat engedélyt.

A sziil6 - nagykort tanul6 esetén a tanuld sajat maga - évente Osszesen 5 napot igazolhat
levélben vagy e-mailben.

A palyavalasztasi bemutaton valo részvétel esetén a tanuld hianyzasat az iskola igazolja.
Az igazolt nap altaldban a bemutatd napja, amennyiben ez pihenénapra esik a tanuld 1
igazolt napot igénybe vehet az osztalyfénokkel vagy szakoktatdval egyeztetett napon.

Az elére nem lathatd mulasztasrol a mulasztas elsé napjan kotelessége értesitenie az
iskolat:
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a szlilének, a tanuldnak (nagykoru esetében)

személyesen, levélben, e-mailben vagy telefonon, elektronikus naplén -KRETAN

keresztiil.
Betegség esetén orvosi igazolas sziikséges.
Az orvosi igazolast és/vagy az ,,orvosi igazolas a keresOképtelen allomanyba vételrdl”
igazolast a tanuld a mulasztast kovetd 2 tanitdsi napon beliil kteles bemutatni és leadni
az osztalyfonoknek. Amennyiben ez a nap gyakorlati képzési napra esik, 14.00 6ra utan
a titkarsagon kell az igazoldst leadni. Ezektdl eltérd esetekben az osztalyfonok
megtagadhatja a mulasztés igazolasat.

Az igazolt mulasztasok koziil:

1.1.1. a gyakorlati 6rdk hidnyzasainak dijazadsaval kapcsolatosan a tanuldszerzédésre
vonatkozo6 szabalyok, valamint a szakképzési torvény €s végrehajtasi rendelete
adnak Utmutatast.

1.1.2. Agazati alapoktatasban osztondijra jogosult az a nappali tanuldi jogviszonyban
allé tanuld, akinek igazolatlan mulasztisa a tanév soran a 6 tandrat nem haladja
meg.

1.1.3. Szakirdnyti oktatdsban a dudlis képzdhellyel kotott szakképzési
munkaszerzddés alapjan jogosult dijazésra a tanuld az iranyado jogszabalyok
szerint.

A hidnyzas kovetkezményei:
Ha a tanuldnak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen
meghaladja az elméleti tanitdsi ordk husz_szdzalékat, a tanitasi év végén nem
osztalyozhatd, kivéve, ha az Oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztdlyozd vizsgat
tegyen.
Ha a tanulonak a_szakmai gyakorlati oktatasrolvalé igazolt és igazolatlan
mulasztasa egy tanévben meghaladja a gyakorlati képzési id0 (6raszdm) husz
szazalékat, a tanulo tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.
Ha a tanul6 mulasztasa a meghatarozott mértéket eléri, de igazolatlan mulasztasa nincs
és szorgalma, elért teljesitménye alapjan ugy itélheté meg, hogy mulasztisat a
kovetkez6 tanév megkezdéséig potolhatja, illetéleg az eldirt gyakorlati
kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétdl el lehet tekinteni. Az
iigyben a Szakképz6 Iskola Oktatoi testiilete dont, a gazdalkodo szervezet javaslatara.
Ha a tanul6 mulasztisainak szdma mar az elsd félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjegyekkel, és igy
félévi osztalyzattal értékelhetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.
Az iskola értesiti a sziil6t, gondvisel6t, amennyiben a tanuld igazolt vagy igazolatlan
hidnyzasa egyiittesen eléri a 15 %-ot.

Az igazolatlan hianyzas ¢és kovetkezményei: az iskola értesiti a sziil6t
a tankoteles tanulo elsd igazolatlan mulasztasakor,
ha a nem tankoteles, kiskora tanul6 igazolatlan mulasztasa eléri a 10 orat,
ha az értesités eredménytelen marad és a tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt, az
iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanuld
sziilgjét.
ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa eléri a 10 6rat, az iskola értesiti a tanuld
lakohelye szerint illetékes gyermekjoléti szolgalatot, illetve a jarasi hivatalt.
ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa eléri a 30 orat, az iskola értesiti a jarasi
hivatalt, illetve a gyermekjoléti szolgalatot.
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ha a tankoteles tanulo igazolatlan hianyzésa eléri az 50 orat, az iskola értesiti a
tertiletileg illetékes jegyzot €s a jarasi hivatalt.

Az igazolatlan mulasztas fegyelmez6 intézkedést vagy fegyelmi eljarast von maga utan.

Igazolatlan mulasztasok elbiralasa:

1-8 igazolatlan oraig: osztalyfénoki intd
9-16 igazolatlan oOraig: igazgatoi intd
17-nal tobb igazolatlan ora: oktatoi testiileti intd

20 6rat meghaladé igazolatlan mulasztas esetén fegyelmi eljaras

Megsziinik a tanuldi jogviszonya - a tankdteles kivételével - annak, aki igazolatlanul 30
tanitasi oranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a sziil6t, nagykoru esetén a tanulot
legalabb kétszer irasban figyelmeztette a kdvetkezményekre.

A tanuldi jogviszony megsziinésérdl az iskola irasban értesiti a tanulot, kiskora tanuld
esetén a sziilot és a gyakorlati képzohelyet.

Az igazolatlan késés ¢és kovetkezményei: Késésnek mindsiil, ha a tanulé az oOra
megkezdése utan érkezik. Az orat tartd oktatd feljegyzi a késés pontos iddtartamat, majd
beirja a KRETA rendszerbe az adott tanitasi naphoz. A késések Osszeadddnak, és
amikor kitesznek egy tanorat, akkor igazolatlan oraként kell a KRETA rendszerbe
bevezetni dket.

A KRETABA bejegyzett késésre adott tanuléi indoklast az osztalyfénok mérlegeli,
elfogadhatosagarol 6 dont, a gyakorlati tanordk esetében az oktatd javaslatdnak
figyelembevételével. Amennyiben a késések egyiittes iddtartama elméleti tanorak
esetében eléri a 45 percet, a gyakorlati tanorak esetében a 45/60 percet, azt mérlegelés
utdn igazolt vagy igazoltatlan hianyzasként kell elkonyvelni.

A testnevelés felszerelés hidnya és kdvetkezményei: ha a tanul6 a tanordhoz sziikséges
testnevelés felszerelését nem hozza magaval, akkor az 6ran aktivan nem tud részt venni.
Amennyiben az 6rdk tobb mint 20 %-an nem vesz részt, akkor a Rendelet szerint nem
osztalyozhatd. Az Oktatoi testiilet indokolt esetben engedélyezheti az osztalyozé vizsga
letételét. Amikor azon 6rdk szama, amelyeken a tanuld nem vett részt eléri az éves
oraszam 15 %-at, akkor az osztalyfOnok értesiti errdl a tényrdl, valamint a lehetséges
kovetkezményekrdl a sziilét/gondvisel6t.

A testnevelés tanora aldl alapszabalyként a felmentett tanuld a tandran koteles
megjelenni! A testneveld tanar egyedi mérlegelés alapjan ettdl eltéréen donthet.

A tanulok egészségének, testi épségének megorzése érdekében sziikséges eldirasok

1.

A baleset- és munkavédelmi - kornyezetevédelmi oktatas szabdalyai:

A tanév elsO osztalyfonoki ordjan az osztalyfénok ismerteti az iskola helyiségeinek,
szaktantermeinek hasznalataval kapcsolatos védé-ovointézkedéseket. Az altalanos
tudnivalokra, veszélyforrasokra ekkor figyelmezteti a tanulokat.

A szaktantermekben csak az oktato feliigyelete mellett lehet tartézkodni. A technikai,
demonstracios eszkdzok hasznalata csak az erre hivatott, megfeleld szakismerettel
rendelkezd ¢s anyagi feleldsséggel tartoz6 tanulé vagy oktatd hasznélhatja.
Tantermek, szertarak és eszkozoket tartalmazo zart szekrények kulcsai csak az oktato
felelosségével adhatok ki.



o Az elsé testnevelés Oran a szaktandr megtartja a testnevelés ordkra vonatkozo
balesetvédelmi oktatast, tovabba eszkozhasznalat esetén a tanar minden esetben
felhivja a figyelmet a balesetveszély lehetdségére.

e A manufaktura tanmiihelyeiben az els6 szakmai gyakorlati 6ran a szakoktatdé megtartja
a Manufaktura teriiletén a tanmihelyre vonatkoz6 baleset- és munkavédelmi-
kornyezetvédelmi oktatast.

A tlizvédelmi oktatast a Manufaktura tlizvédelmi szakembere tartja meg a manufaktira
teriiletére, azon beliill a gyakorlati tanmiihelyre, az iskolara vonatkozoan lehetdség
szerint a tanév els@ napjan, de legkésObb az elsd tanitasi héten. (Az oktatast teszt
koveti.)

Tanitasi idoben tortént baleset esetén az értesitett személy tdjékoztatja az ifjusagvédelmi
feleldst, aki a baleseti jegyzOkonyv elkészitéséért is felel. Az iskola igazgatojat minden
balesetveszélyes helyzetrdl illetve balesetrdl, tajékoztatni kell. Az iskolavezetés
intézkedd tagja sziikség szerint értesiti a mentdket, tlizoltokat, renddrséget, a fenntartot
(az intézkedésre jogosultak utasitasa szerint jar el azok megérkezéséig) és az irdsos
jelentési kotelezettségnek is eleget tesz.

Természeti katasztrofa, tliz, robbanassal torténd fenyegetés (bombariado) €s egyéb elore
nem lathato, rendkiviili helyzetek esetén az intézményt a tlizriad6 tervben leirtaknak és a
tiizvédelmi oktatasnak megfelelden kell kiiiriteni és az abban foglaltak szerint kell az
intézkedéseket is megtenni.

Rendkiviili id6jarasi koriilmények esetén (pl. hdvihar, hofuvas) az intézmény vezetdje,
vagy az iskolavezetés valamelyik tagja tdjékozodik az aktudlis kozlekedési helyzetrdl.
Indokolt esetben a vidékrdl naponta bejar6 didkok szamara lehetdévé teszi az épiilet
elhagyasat ¢és a hazautazast, vagy szamukra megszervezi az ideiglenes elhelyezést
Herend Szalld, vagy a varosban lakd osztalytarsaiknal. A rendkiviili id6jarasi helyzet
miatt elmaradt tanitadsi napok, illetve a tanitasi ordk potlasarol az Oktatoi testiilet a
kialakult helyzet pontos megismerése utan Oktatoi testiileti értekezleten dont.

A testnevelési orakra, edzésekre, sportfoglalkozasokra vonatkozé kiilon szabalyokrol az
elso testnevelési Oran a testneveld tanar ad tajékoztatast. A tanuld a tornateremben csak
pedagodgus feliigyeletével tartozkodhat. Sportfoglalkozasokon az utcai (iskolai) ruhazat
helyett sportfelszerelést (tornacipd, edzdécipd, pold, trikd, tornanadrdg tornadressz,
melegitd) kell viselniiik. Sportfoglalkozdsokon a tanulok nem viselhetnek karorat,
gyuriit, nyaklancot, 16g6 fiilbevalot. Testnevelés aloli tartés felmentésre szakorvosi
vélemény alapjan, csak a szakorvos/ az iskolaorvos adhat javaslatot. Hatarozatot ez
alapjan az iskola igazgatoja hoz. Ezt be kell vezetni a KRETA rendszerbe is.

A tanuldk rendszeres egészségiigyi felligyeletét és ellatasat a Manufaktara foglalkozas-
egészségiigyi szolgalata, iskolaorvosa biztositja. A rendelések ideje a hirdetétablan kertil
kifliggesztésre. A tanulok fizikai allapotdnak mérése is évente egyszer torténik.
Konnyitett testnevelésre torténd beosztas az lizemorvos vagy szakorvos dontése alapjan
a tanuldi kérvény benyujtasa utan biztositott.

Az iskola teriiletén, valamint az iskola altal szervezett programokon alkoholt, mas
tudatmoddositd szert fogyasztani és dohdnyozni tilos, illetve ezek arusitdsa, az iskola
teriiletére valo bejuttatdsa is tilos. Az itteni hidnyzasaikat éppen ugy igazolniuk kell,
mint a tanorakrol torténeteket. Az igazolatlan mulasztds kovetkezményeként Oktatoi
testiileti int adand6. Alkohol és kabitoszer hatdsa alatt a tanulok az iskola teriiletén nem
tartozkodhatnak. A karos szenvedélyekkel kapcsolatban a Szakképzésrol szolo torvényt,
a hozzad kapcsolédé Kormanyrendelet eldirasait, és az Oktatdi testiilet fenntartval
tortént kozoés dontését érvényesitjiik. Az intézmény egész teriiletén és annak
bejaratatol szamitott S méteres tavolsagan beliil tilos a dohanyzas!
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A visszaes6 tilosban dohanyzoknak igazgatoi intd, illetve az azt kdvetd fegyelmezd és
fegyelmi biintetések adhatoak.

Az iskolaban ifjusagvédelmi felelds dolgozik. Mind a tanuldk, mind a sziilék, mind az
osztalyfonokok kereshetik 6t ifjusagvédelemmel kapcsolatos problémaikkal a kijeldlt
vagy az elore egyeztetett fogadoorajan.

Tilos tovabba az iskola teriiletén mindenfajta szerencsejaték tizése és arusitasa!

Az elméleti tanitdsi napokon minden osztaly koteles ligyeletet tartani az aktuélis 6rarend
beosztasa szerint.

Ugyeleti feladatok:
e adohanyzasi tilalom betartasanak ellendrzése,
e aziskolai kdrnyezet tisztantartasa,
e cgy¢eb aktudlis és/vagy sziikséges teendok.

A tanulok értékeinek biztonsagos megorzése, az épiilet berendezési targyainak,

felszereléseinek védelme érdekében sziikséges rendelkezések

A tanul6 az iskoldba a tanulashoz sziikséges felszereléseit koteles magaval hozni. A
tanorahoz sziikséges felszerelést az oktatd hatarozza meg.

Az oktatashoz nem tartozd eszkozoket, multimédids berendezéseket, anyagokat,
¢kszereket, értéktargyakat, nagyobb 0Osszegii készpénzt ne hozzanak magukkal. (Ha
mégis sziikséges, ideiglenes megorzésre leadhatjak a titkarsagon vagy a tanariban.)
Pénzét, oOrajat, egyéb értéktargyat a tanuld mindig tartsa magénal, gondoskodjon
Orizetérol (ezekért az iskola feleldsséget nem vallal!).

Amennyiben a tanulé oktatdshoz nem tartozo eszkozzel zavarja az orat, azt a tanar az
ora iddtartamara elveheti téle. Az o6ra végén, ha nem jar fegyelmezd intézkedéssel a
targy hasznalata, azt vissza kell szolgaltatni a tanulonak, ha fegyelmezo intézkedést tart
szlikségesnek a tanar, akkor a targyat atadhatja az osztalyfénoknek vagy az igazgatonak.
Ez esetben is azonban legkésébb a tanitasi nap végén a tanulonak vissza kell kapnia a
targyat.

Az iskola létesitményeit, helyiségeit, eszkozeit rendeltetésiiknek megfeleléen, az
allagmegodvas szem elott tartdsaval kell hasznalni. Bizonyithatoan szandékosan okozott
kart a tanulonak, vagy ha nem kiderithetd a személye, akkor a tanuldécsoportoknak meg
kell fizetni.

Az iskola rendjének és tisztasdganak megtartasa minden tanuléra, alkalmazottra és az
esetenkénti kiilsé hasznalora vonatkoz6 kotelezettség.

Ha a tanulok az iskolaba kerékparral érkeznek, azt a kerékpar tarolasara kijelolt helyen
kell elhelyeznitik.

Amennyiben a tanuld elhagyott (érték) targyat taldl, azt koteles haladéktalanul az
iskolatitkari szobdban leadni megjelolve a megtalalas pontos helyét. Amennyiben az
iskolatitkari szobaban a talalt (érték) targy nem adhat6 le, az iskola zsibongojaban kell
elhelyezni, majd a titkarsagon jelezni megjeldlve a megtalalas helyét.

A tankonyvellatas rendje



Valamennyi didk szamdra biztositott az ingyenes tankOnyvellatds. Az egyéb
szakkonyvek az iskolai konyvtarbol kolcsondzhetok. A szakiranyu oktatasban
kotelezéen hasznélt szakkonyveket - melyek nem taldlhatok meg a kozponti
konyvtarellatd honlapjan - térités ellenében didkjaink a Herend Szallon
megvasarolhatjak vagy az iskolai kdnyvtari alloméanybdl kdlcsondzhetdk.

A tanulok ¢és az oktatok a tanév soran sziikséges koteteket, a sziikséges oktatoi
kézikonyveket az iskola daltal meghatarozott iddpontban kolcsondzhetik ki a
konyvtarbol.

A kolcsonzéssel kapott tankdnyveket a tanév végén vagy legkésobb a befejezd évfolyam
végén kotelesek a tanulok a konyvtarba visszaadni. Ha tanév kozben sziinik meg a
tanuloi jogviszony, a tanévre kapott tankdnyveket a tanulonak az iskolai konyvtarba le
kell adnia a jogviszony megsziinésének napjan.

A tankonyvrendelést — az oktatok véleményének kikérésével — az igazgatd altal
megbizott tankonyvfelelds késziti el. Az igazgatd Ilehetévé teszi, hogy a
tankonyvrendelést a sziildi munkakozosség/szervezet véleményezze. Az iskola
megrendelését a fenntarté a KELLO feliileten keresztiil engedélyezi.

Téritési dij, tandij befizetésére és visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

1.

2.

Iskolankban a képzés ingyenes.

A Paletta étterem a didkoknak étkezési lehetdséget kinal:
e az ¢étlaprol egyénileg valaszthato a’la carte,
e Menii 1: havi ebédjegy,
e Menii 2: havi ebédjegy + uzsonna/vacsora, amelyet hétf6tol csiitdrtokig biztosit az
étterem (két napon hideg, két napon meleg étel) — kotelezd a Szallos tanuldknak!

Uzsonna 6énmagaban nem rendelhetd.

3.

N

7.

A meniis étkezés esetén a hét 5 munkanapjabol legalabb 4 napra meg kell vasarolni az
ebédjegyet.

Az étkezési téritési dijakat havi rendszerességgel, minden honap elsé munkanapjan kell
befizetni a Paletta Etteremben 15.00 6rat6l 15.30 éraig.

A mar kifizetett meniis étkezés dijat csak betegség esetén tériti vissza az étterem. Ebben
az esetben az igénybe vételt a targynapon reggel 7.00 6raig lehet lemondani, mert csak
ebben az esetben és a jegyek megdrzésével, annak leadasaval van lehetdsége az étkezés
arat az étteremnek visszatériteni.

Az étkezési lehetdségek modjanak megvaltoztatasara csak havonta van lehetdség.

A valasztott étkezések fizetésére felhasznalhato:

Paletta melegétel utalvany

Széchenyi kartya

Készpénz

Bankkartya.

Az uzsonna arat a bérelszamolo a tanuld juttatasabol levonja.

A tanuldokra vonatkozo egyéb szabalyozasok

Iskolank tanuldja:
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tartsa be a tarsas egyiittélés szabalyait, kulturdlt, fegyelmezett, udvarias magatartast
tanusitson az iskoldban és az iskolan kiviil is. Tartsa tiszteletben az iskola vezetoi,
oktatoi, alkalmazottai, a manufaktura vezetdi, szakoktatdi, dolgozdi és tanulodtarsai
emberi méltosagat.

tisztelje masok véleményét, vilagnézetét, vallasi szabadsagat. Tartozkodjon a durva,
megszégyenitd magatartastol és beszédtol.

az alapvetO higiéniai szabalyokat tartsa be, mindig legyen tiszta és apolt, 61tozkodése
mentes a divat sz€élsdségeitdl, az alkalomhoz 1116 legyen.

A TANULOK JUTALMAZASA, FEGYELMEZO INTEZKEDESEK

A tanulok jutalmazasa

1.

2.

A tanuldk jutalmazasanak elvei

A jutalmazas alapja a tanulmanyi munkéban, a sportban, a kulturdlis teriileten elért
eredmény, jo koOzOsségi teljesitmény, az iskola jo hirének ndvelése, a példas
magatartas €s szorgalom.

Jutalomban minden tanul6d részesithetd. A jutalmazasnal nem vehetd figyelembe a
tanul6 magatartdsa, szorgalma! A dicséret (jutalom) és a biintetés nem kapcsolhato
Ossze!

Jutalmazasra javaslatot tehet az Oktatéi testiilet, tanulokozosség (pl. osztily), a
didkonkormanyzat az elismerési fokozatnak ¢és a jutalmazanddé 4altal végzett
teljesitménynek a figyelembe vételével.

Jutalom egy-egy iddszak eredményes munkdjaért vagy valamely kiemelkedd
teljesitményért adhato.

Ha a tanul6 a tanitasi sziinetben elismerésre méltd cselekedetet hajt végre, a tanités
megkezdése utdn jutalomban részesithetd. A kiemelkedd eredményt elért tanuldk
jutalmazéasa a kozosség elott torténik. A tanév kozben adott igazgatdi és Oktatoi
testiileti dicséreteket a tanuldi hirdetd utjan kozz¢ kell tenni.

Konyvjutalmat (targyjutalmat) az osztalyfondk javaslata alapjan az Oktatoi testiilet
vagy a szakmai vizsgabizottsag javaslata alapjan a vizsgaszervezo vezetdje adhat.

A jeles ¢és kitlind tanulmanyi eredményt elért utolsd éves tanuld, az iskola altal
alapitott ,,Fischer Moér” Tanulméanyi Dijjal jutalmazhatdé. A dij atadasa a tanévzaro
innepélyen torténik. A dicséretet az osztalyfonok javaslatdra az Oktatoi testiilet
adomanyozza, a dicséretrdl oklevelet allit ki

A tanuldk elismerésének fokozatai és alkalmai

Oktatoi szobeli és irasbeli dicséret: Tantargyi/szaktargyi dicséretet az a tanuld kaphat,
aki valamelyik tantargybol kiemelked? teljesitményt nyujtott.

Az egész évben kiemelkedd munkdt végzd tanulok tantargyi dicséretét a
bizonyitvanyba, illetve a KRETABA is be kell vezetni!

Osztalyfonoki dicséret (az alabbiak koziil egy vagy tobb megvalosuldsa esetén): az
osztalyk6zosség elott a j6 kozdsségi munkaért, példas magatartasaért és szorgalomért
valamint a versenyeken nyujtott kimagaslo szereplésekért az osztdly elé példaként
allithato.



o [gazgatoi dicséret: az iskolakdzosség elott a j6 vagy kiemelkedd kozosségi munkaért,
példas magatartasért és szorgalomért az iskola tanuldi elé példaként allithato.

o Oktatoi testiileti dicséret: Oktatdi testiileti dicséretrdl a huzamosabb ideig tarto
példamutatd kotelezettségteljesités, kivald tanulmanyi eredmény elismeréseként az
Oktatoi testiilet dont, amelyet év végén a bizonyitvanyba, a KRETABA is kell
bejegyezni. Az Oktatoi testiileti dicséretet tanév kozben a tanul6i hirdetd utjan, tanév
végén a tanévzard vagy ballagési iinnepségen jutalom atadasa mellett ismertetni kell.
Az igazgatd a tanévzard iinnepségen dicséretben részesiti azt a tanulot, aki az Oktatoi
testlilet véleménye alapjan is kiemelkedd tanulmanyi eredményt ért el, tanulmanyi,
kulturélis, sport- vagy egyéb versenyen az iskola jo hirét noveld helyezést ért el.

3. Tanévzar6 tinnepségen a fenntartdé javaslatdra a tanuldk targyjutalomban is
részesithetok.

4. Kozosségnek adhato dicséretek, jutalmak: A jo kozosségi Osszefogast, a kivald
eredménnyel végzett egylittes munkat az igazgaté vagy az Oktatdi testiilet elismerésben
részesitheti. Az elismerés lehet szobeli dicséret, jutalomkirandulas, tovabba szinhaz,
film, hangverseny stb. megtekintése.

Fegyelmez6 intézkedések

1. A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytol
indokolt esetben — a vétség stlyara tekintettel — el lehet térni.

2. A tanuldval szemben a kovetkezd fegyelmezd intézkedés hozhato:
e szobeli figyelmeztetés
e irasbeli intés

3. A szobeli figyelmeztetés lehet:

e oktatoi: a tantargy kovetelményeinek nem teljesitése, felszereléshiany, hazi feladat
hidnya, valamint az orakon, foglalkozasokon eldforduld fegyelmezetlenség ¢és
késés miatt,

e osztalyfonoki: a tanuld halmozottan jelentkezd tanulméanyi és magatartasbeli
kotelezettségszegése, a hazirend enyhébb megsértése, egy-kettd igazolatlan késés
miatt. A testnevelés felszerelés hidnya az igazolatlan késéseknek megfeleld
blintetést vonja magaval.

e igazgatoi szobeli figyelmeztetés: osztalyfonoki javaslatra.

4. Az irasbeli intés lehet:

e oktatoi: a tantargy kdvetelményeinek nem teljesitése, tobbszori felszerelés és /vagy
hazi feladat hidnya, valamint az 6rakon, foglalkozasokon eldforduld tobbszori
fegyelmezetlenség és késés miatt,

e osztalyfonoki: az osztalytonoki szobeli figyelmeztetést kovetden adhato, kivéve, ha
a cselekmény sulya az azonnali intés alkalmazasat teszi sziikségessé.

e igazgatoi: ha a tanuld olyan kdotelezettségszegést kovet el, amelyért mar kapott
osztalyfonoki intést, vagy a cselekmény sulya nagyobb anndl, mint amit egy
osztalyfonok a maga hataskdrében meginthet.



Ha a koriilmények indokoljak és a fegyelmezés varhatéan eredményre vezet osztalyfonoki és
igazgatdi intd kétszer is adhato.

e oktatoi testiileti: ha a tanuld mar igazgatdi int6t kapott (kettd igazgatdi intd utan
mindenképpen), vagy ha az altala elkovetett fegyelmi vétség sulyossdga még nem
indokolja a fegyelmi eljards meginditasat (pl. félévkor tobb tantargybodl - legalabb
kettdbdl - hanyagsaga miatt bukik meg).

5. Amennyiben a tanuld sorozatosan elmulasztja kotelezettségeit, a tandérdkon zavarja
tanulotarsai és az oktaté munkdjat, a fegyelmi eljaras meginditdsa eldtt az osztalyfonok
vagy az osztalyban tanit6 oktatok kérésére iskolai kozvetitd eljards kezdeményezheto,
melynek célja a mulasztasokhoz vezetd okok feltarasa, és a tanulot hozzasegiteni olyan
megoldasokhoz, melyekkel magatartdsan eredményesen valtoztatni tud. Az eljaras
modszertana megegyezik a pedagdgiai kdzvetitd eljaras modszertanaval.

6. Amennyiben a fegyelmezd intézkedések nem vezetnek eredményre, fegyelmi eljarast
kell inditani a tanul6 ellen. A fegyelmi eljaras részletes szabalyait az iskola Szervezeti és
Mikddési Szabalyzata tartalmazza.

Minden alkohollal és kabitoszerrel kapcsolatos vétséget a tantestiilet fegyelmi féruma
elé kell vinni.

6. AZ OSZTALYOZOVIZSGAK SZABALYAI

1. Az osztalyozo- ¢és kiilonbozeti vizsgdk tantdrgyankénti illetve évfolyamonkénti
kovetelményeit a helyi tanterv, illetve az idobeosztasat sziikség szerint az ez alapjan
késziilt oktat6i tanmenet hatdrozza meg.

2.  Iskoldnkban a tanulmdnyok alatti vizsgdkat - amennyiben indokolt - az alabbi
idopontokban szerveziink. Az iskola munkatervében ezek az idOpontok rogzitésre
kertilnek, és a helyben szokdsos modon kozzé tessziik.

a) félévi vizsgak a félévi osztalyozo6 értekezlet eldtti 10 munkanapban
b) év végi vizsgak a tanév végi osztalyozo értekezlet eldtti 10 munkanapban

3. A vizsgéakra a tanuloknak érvényes hatarozat birtokdban irasban kell jelentkezni az els6
vizsganap el6tt legaldbb egy honappal az iskola titkarsagan.

7. A SZULOK TAJEKOZTATASA ES VELEMENYNYILVANITASANAK
SZABALYAI

1. A sziilok tajékoztatasanak formai iskolankban:

évente két sziildi értekezlet/ fogadoora

e tanarok egyéni fogadoorai

e ha sziikséges igazgatoi vagy osztalyfonoki levélben
e telefonos megkeresés

e KRETA

e tanitasi ora megtekintése az igazgato, az oktatd vagy a gyakorlati iranyito
jovahagyasaval



e iskolai rendezvények latogatasa
e osztalyfonoki vagy délutani foglalkozas megtartasa

e kirandulas szervezése, azon valo részvétel.

2. Tanévenként kétszer sziiloi értekezletet és fogadoodrat hirdetink meg minden
osztaly/évfolyam szdmara az iskolai munkatervben elfogadott idépontokban. A sziildi
értekezletek témdja az osztaly/évfolyam tanulmanyi helyzete, az iskola egészét vagy az
egyes csoportokat érintd feladatok, a tanulok halad4dsa, a - Szakmai Program
megvaldsulasa az adott iddszakban, és az abbol eredd feladatok a kozeljovOben. A
szlldi értekezletet az osztalyfonok tartja. A sziiléi értekezletre témat javasolhatnak a
kiskort tanulok sziilei, a diakok és az oktatok is. A sziiloi értekezleten részt vehetnek
didkok is, akiknek részvétele a sziilok vagy az osztalyfonok kérésére egyes témaknal
korlatozhato.

3. A délutani fogadooéran a sziilok minden olyan oktatédt felkereshetnek, aki a tanuloval
délelotti vagy délutani foglalkozasokon kapcsolatban van.

4. A szilok egész tanévben ¢lhetnek azzal a lehetdséggel, hogy egy eldre egyeztetett
idépontra kérjenek személyes taldlkozot az osztalyfonoktdl vagy az igazgatotdl, illetve
e-mail-ben is kérhetnek tajékoztatast gyermekiik tanulmanyi eredményérdl vagy az
elektronikus naplon, KRETAN keresztiil értesiilhetnek.

5. Az iskola feladata Ilehetdséget teremteni a sziilok szamara, hogy jogaikat
gyakorolhassak, illetve segiteni Oket kotelességiik teljesitésében. E feladatok
megvalositasat teszi lehetdve a sziilok bevonasa az iskolai kozéletbe.

e A sziilok els6sorban - amennyiben miikodik - a sziiléi munkakdzosségen/
iskolaszéken/sziildi1 szervezeten keresztiil nyilvanithatnak véleményt az iskoldban
folyd oktatési és nevelési munkarol irasban is.

e A sziilOk irasbeli feljegyzéseire, megkereséseire 30 napon beliil érdemi valaszt kell
adni (felelds az osztalyfonok, ill. az igazgato).

e November vagy december ¢és januar honapban nyilt nap keretében palyavalasztasi
fogaddorakat tartunk az iskola Szakmai Programja ¢€s a felvételi eljaras rendjérol.
A tajékoztatora torténd meghivast az altalanos iskoldkon illetve a médiumokon
keresztiil végezziik, a felvételi eljaras legfontosabb tudnivaléi megtekinthetok az
iskola honlapjan.

8. A HAZIREND ELFOGADASA, JOVAHAGYASA, HATALYA

Az intézmény Héazirendje mellékleteivel egyiitt a didkonkormanyzat €s a sziiléi szervezet
véleményének kikérését kovetden az intézmény fenntartdjanak egyetértésével és az Oktatodi
testiilet altali elfogadasaval, majd az intézmény vezetdjének jovahagyasaval 1ép hatalyba és
hatarozatlan iddre szol. Hatalyba 1épésével az ezt megel6z6 Hazirend hatalyat veszti.

A Hazirend elveiben ¢és tartalmédban illeszkedik az iskola mas belsé szabalyzataihoz,
alapdokumentumaihoz.

A Hazirendben foglaltak megismerése, megtartasa ¢s megtartatasa feladata és kotelessége az
iskola vezetdjének, minden oktatdjanak, egyéb alkalmazottjdnak, szerzédéses jogviszonyban
allo6  munkatarsanak, az iskola tanuldinak. A Hazirendben foglaltak megismerése ¢&s
megtartasa azoknak is kotelessége, akik kapcsolatba keriilnek az iskolaval, részt vesznek
feladatainak  megvaldsitdsaban, illetdleg igénybe veszik, hasznaljdk helyiségeit,
létesitményeit.



A Hazirendben foglaltak megismerése, megtartasa mindenkinek k6zds érdeke, ezért az abban
foglaltak megszegése esetén

e az alkalmazottakkal szemben az igazgatd, illetéleg illetékes helyettese —
munkaltatoi jogkorben eljarva — hozhat intézkedést,

e a tanuléval szemben fegyelmezd intézkedés, illetdleg fegyelmi biintetés
kiszabasara van lehetdség,

e a szilot vagy mds, nem az iskolaban dolgoz6 személyt az iskola dolgozdjanak
tajékoztatnia kell a szabalyzatban foglaltakrél, kérve annak megtartasat, s ha ez
nem vezet eredményre, az igazgatot kell értesiteni, aki felszolitja, hogy hagyja el
az iskola épiiletét.

A Hazirend nyilvanossaga

A Hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A jogszabalyban meghatarozott intézményi dokumentumok nyilvanossagat az intézmény
tobbféle modon biztositja:

e az iskola honlapjan elhelyezett letdltheté dokumentum szabad hozzaférésével,

e cgy nyomtatott eredeti példanyban az igazgatdi irodaban és egy nyomtatot

munkapéldanyban a tanari szobaban torténd elhelyezéssel, valamint
e adokumentum elérhetéségének ¢€s tartalmanak kotelezo tajékoztatasaval.

Az osztalyfonokok vagy az igazgatd koteles a dokumentumrol tajékoztatast adni

e a sziiléknek beiratkozaskor és a dokumentum érdemi modositasakor,
e atanuldoknak tanév elején és a dokumentum érdemi modositasakor.

A Hazirend 1. szdmu mellékletét képezd gyakorlati képzési helyekre vonatkozd Hézirend
onall6  dokumentumként kiemelhetd, hasznalhato ¢és megtalalhatd6 a  Herendi
Porcelanmanufaktura Zrt. gyakorlati képzési helyein.
Beiratkozaskor a tanulot - kiskoru esetében a sziil6t/gondvisel6t tajékoztatni kell a Hazirend
hozzaférés lehetdségeirdl.
Az ujonnan elfogadott vagy modositott Hazirend eldirasairdl az osztalyfénok koteles
tajékoztatast adni:

¢ atanuloknak osztalyfonoki oran,

e asziloknek sziil6i értekezleten vagy fogadoodran.
Minden tanév elején a Hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziilokre vonatkozo
szabdlyairdl az osztalyfonok koteles tajékoztatast adni:

e atanuloknak osztalyfonoki oran,

e asziiléknek sziildi értekezleten vagy fogadoodran.

A Hazirend feliilvizsgalata, mdédositasa

A Hazirend moédositasat kezdeményezheti:
e az Oktatoi testiilet,
e a sziiloi szervezet,
e aDOK.



A Hazirend feliilvizsgalata sziikséges:
e az intézményt érintd jogszabalyok valtozasakor
e Dbelso szabalyzatok valtozasakor
e az alair6 felek barmelyikének kezdeményezésére
e kétévente, ha egyéb ok nem indokolja.



